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1. Общие положения 

1.1 Правила приема на обучение по дополнительным образовательным программам 

являются локальным нормативным актом Негосударственного частного некоммерческого 

образовательного учреждения высшего образования «Армавирский гуманитарно-социальный 

институт»  (далее – НЧНОУ ВО «АГСИ», Правила) и регламентируют порядок и условия 

приема граждан Российской Федерации, иностранных граждан, иных категорий граждан (по 

тексту – поступающие) на обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам реализуемым в НЧНОУ ВО «АГСИ». 

1.2 Правила являются обязательными для применения всеми структурными 

подразделениями НЧНОУ ВО «АГСИ», осуществляющими образовательную деятельность по 

программам дополнительного образования (далее – структурные подразделения) 

1.3 Правила предназначены для лиц, поступающих в НЧНОУ ВО «АГСИ» на 

обучение по дополнительным образовательным программам (далее – образовательные 

программы), руководителей структурных подразделений, педагогических работников и иных 

категорий работников, участвующих в организации и осуществлении образовательной 

деятельности по дополнительным образовательным программам. 

1.4 Настоящее положение разработано в соответствии: 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

- Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; 

- Уставом Негосударственного частного некоммерческого образовательного учреждения 

высшего образования «Армавирский гуманитарно-социальный институт»;  

- Локальными нормативными актами НЧНОУ ВО «АГСИ»; 

 

2.  Основания и общие принципы 

2.1. Прием на обучение в НЧНОУ ВО «АГСИ» осуществляется по следующим 

дополнительным образовательным программам: дополнительные общеобразовательные 

программы – дополнительные общеразвивающие программы. 

2.2. Прием на обучение по дополнительным образовательным программам, 

реализуемым в НЧНОУ ВО «АГСИ», осуществляется за счет средств физических и (или) 

юридических лиц по договорам об оказании платных образовательных услуг, заключаемым при 

приеме на обучение; 

2.3. С целью информирования граждан и юридических лиц о порядке и условиях 

приема на обучение по дополнительным образовательным программам на официальном сайте 

НЧНОУ ВО «АГСИ», в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

https://www.agsi.ru размещается следующая информация: 

- о лицензии на осуществление образовательной деятельности (выписке из реестра 

лицензий на осуществление образовательной деятельности); 

-  Устав Негосударственного частного некоммерческого образовательного 

учреждения высшего образования «Армавирский гуманитарно-социальный институт»;  

- Правила приема на обучение по дополнительным образовательным программам в 

Негосударственном частном некоммерческом образовательном учреждении высшего 

образования «Армавирский гуманитарно-социальный институт»;  

- Правила внутреннего распорядка обучающихся;  

- Форма договора об образовании на обучение по дополнительным 

образовательным программам (договора об оказании платных образовательных услуг). 

2.4. Прием на обучение проводится на принципах равных условий приема для всех 

поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Законом об образовании 

предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. 

https://www.agsi.ru/


2.5. Прием лиц в НЧНОУ ВО «АГСИ» на обучение по образовательным программам 

осуществляется в течение всего календарного года на очную, очно-заочную и заочную формы 

обучения. 

2.6. Прием лиц в НЧНОУ ВО «АГСИ» на обучение по образовательным программам 

осуществляется на основании договора об образовании на обучение по дополнительным 

образовательным программам (договора об оказании платных образовательных услуг), 

заключаемого с лицом, поступающим на обучение (родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего лица), и (или) с заказчиком - физическим или юридическим лицом, 

обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение. 

2.7. НЧНОУ ВО «АГСИ» до заключения договора об образовании на обучение по 

дополнительным образовательным программам (договора об оказании платных 

образовательных услуг) обязан ознакомить поступающего и (или) родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего поступающего) с Уставом Негосударственного частного 

некоммерческого образовательного учреждения высшего образования «Армавирский 

гуманитарно-социальный институт», лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, образовательной программой и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся. 

2.8. Прием в НЧНОУ ВО «АГСИ» на обучение по образовательным программам, 

реализуемым за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской федерации, любых видов грантов и целевых ассигнований бюджетов других 

государств, осуществляется по личному заявлению поступающих (их законных представителей) 

или заявке на обучение от юридического лица (структурного подразделения) на имя ректора 

или уполномоченного им лица, если иное не установлено условиями (концепцией) 

федерального (регионального/местного) проекта (мероприятия). 

2.9. Зачисление поступающих производится на основании приказа ректора или 

уполномоченного им лица. 

2.10. Запрещается необоснованный отказ в приѐме на обучение, а также установление 

прямых или косвенных преимуществ при зачислении на обучение по образовательным 

программам в зависимости от пола, расы, национальности, языка, происхождения, 

имущественного, социального и должностного положения, места жительства, отношения к 

религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также других 

обстоятельств, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством. 

2.11. Информация о начале образовательного процесса доводится до поступающих 

(родителей (законных представителей) несовершеннолетних лиц) не позднее трех дней до 

начала обучения. 

 

3. Порядок и условия приема на обучение  

по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам 

3.1 К освоению дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) 

программ допускаются любые лица без предъявления требований к уровню образования и 

возрасту, в том числе с ограниченными возможностями здоровья, если иное не предусмотрено 

спецификой конкретной ДООП, на основе добровольного волеизъявления. 

3.2 Прием на обучение по ДООП осуществляется по личному заявлению 

поступающего (родителя (законного представителя) несовершеннолетнего лица) или заявке 

юридического лица на имя ректора или уполномоченного им лица. 

3.3 Содержание и условия обучения, права и обязанности сторон, их взаимную 

ответственность определяет договор об образовании на обучение по дополнительным 

образовательным программам (договор об оказании платных образовательных услуг) между 

НЧНОУ ВО «АГСИ» и лицом, зачисляемым на обучение (родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего лица), либо лицом, зачисляемым на обучение, и 

заказчиком - физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, 



зачисляемого на обучение. Форма договора утверждается приказом ректора или 

уполномоченного им лица. 

3.4 Формы обучения, формы организации учебного процесса, формы реализации 

дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ, использование 

различных образовательных технологий (электронного обучения, ДОТ) и сроки освоения 

ДООП определяются ДООП и (или) договором об образовании на обучение по 

дополнительным образовательным программам (договором об оказании платных 

образовательных услуг) в соответствии с требованиями локальных нормативных актов. 

3.5 Прием на обучение по ДООП проводится без вступительных испытаний по 

результатам рассмотрения представленных документов, за исключением программ содержащих 

требования к поступающему на обучение. 

3.6 Поступающие зачисляются на обучение по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам в качестве учащихся. 

3.7 НЧНОУ ВО «АГСИ» самостоятельно комплектует учебные группы 

обучающихся. 

3.8 Наполнение групп определяется НЧНОУ ВО «АГСИ» самостоятельно, исходя из 

конкретных условий реализации ДООП. 

3.9 Начало занятий осуществляется в сроки, устанавливаемые календарным учебным 

графиком либо по мере комплектования группы, либо по согласованию с заказчиком, в 

соответствии с условиями договора.  

3.10 Обучающиеся имеют право заниматься по нескольким ДООП. 

 

4. Требования к документам, необходимым для приема на обучение,  

и порядок их предоставления 

4.1 Для приема (зачисления) в НЧНОУ ВО «АГСИ» на обучение по реализуемым 

дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам предоставляются 

следующие документы:  

- заявление поступающего (его законного представителя) по форме согласно 

Приложению 1, либо заявка юридического лица по форме согласно Приложению 2; 

- документ, удостоверяющий личность, или иной документ, установленный для 

иностранных граждан Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»; 

4.2 В случае организации обучения с использованием информационной системы 

дистанционного обучения электронная регистрация обучающихся в системе является 

обязательной. 

4.3 При реализации образовательных программ (их частей) с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий НЧНОУ ВО «АГСИ» 

обеспечивает идентификацию личности обучающегося. Идентификация обучающегося в 

информационной системе дистанционного обучения осуществляется через личную 

электронную почту (e-mail), которая указывается обучающимся при подаче документов. 

4.4 Документы, необходимые для зачисления на обучение, предоставляются в 

НЧНОУ ВО «АГСИ»  одним из следующих способов: 

- Предоставляются лично поступающим (родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего лица, доверенным лицом) по адресу, указанному на сайте НЧНОУ ВО 

«АГСИ» в приемные дни и часы; 

- Через операторов почтовой связи общего пользования по почтовому адресу, 

указанному на сайте НЧНОУ ВО «АГСИ»; 

4.5 В случае направления документов, необходимых для зачисления на обучение по 

образовательным программам, одним из способов, указанных в п.4.1 документы принимаются, 

если они поступили уполномоченному работнику структурного подразделения не позднее дня 

начала обучения по образовательной программе. 



4.6 Факт ознакомления поступающего с документами, указанными в п.2.3 Правил, 

фиксируется в договоре об образовании на обучение по дополнительным образовательным 

программам (договоре об оказании платных образовательных услуг) и заверяется личной 

подписью поступающего. 

4.7 Подписью поступающего (родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего лица) фиксируется также согласие на обработку его персональных 

данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (Приложение 3). 

4.8 В случае обучения по программе с применением исключительно дистанционных 

образовательных технологий (онлайн-курсы) зачисление в НЧНОУ ВО «АГСИ» может 

осуществляться на основании акцепта поступающим (родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего лица) договора обучения, размещенного на официальном сайте НЧНОУ 

ВО «АГСИ» и являющегося офертой, путем осуществления оплаты услуг, а также при 

предоставлении документа, удостоверяющего личность поступающего (родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего поступающего). 

4.9 Порядок формирования, ведения, хранения и уничтожения личных дел 

обучающихся, зачисленных на обучение, регламентируется локальным нормативным актом 

НЧНОУ ВО «АГСИ». 

 

5 Зачисление на обучение по дополнительным образовательным программам  

5.1 Основанием возникновения образовательных отношений между поступающим и 

НЧНОУ ВО «АГСИ» является распорядительный акт о приеме лица на обучение в НЧНОУ ВО 

«АГСИ» (далее – приказ о зачислении). 

5.2 Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом обучения) 

понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении обучающегося в 

НЧНОУ ВО «АГСИ» до даты издания приказа об окончании обучения или отчислении 

обучающегося. 

5.3 Зачисление лиц в НЧНОУ ВО «АГСИ» по дополнительной образовательной 

программе, реализуемым за счет средств Заказчика, осуществляется после представления 

зачисляемым подписанного договора об образовании на обучение по дополнительным 

образовательным программам (договора об оказании платных образовательных услуг). 

5.4 Зачисление лиц на обучение по образовательным программам может 

осуществляться на основании сканированных копий документов, перечисленных в пп. 4.1 

настоящих Правил, направленных через оператора почтовой связи общего пользования или 

курьерскую службу. 

5.5 В случае заключения договора об образовании на обучение по дополнительным 

образовательным программам (договора об оказании платных образовательных услуг) с 

физическим лицом путем размещения оферты на сайте, допускается подписание договора об 

образовании на обучение по дополнительным образовательным программам простой 

электронной цифровой подписью (путем проставления поступающим соответствующей 

отметки, подтверждающей ознакомление поступающего с офертой и ее подписание на сайте 

при заполнении электронной формы заявки на обучение). 

5.6 В случае заключения договора об образовании с юридическим лицом допускается 

подписание договора об образовании квалифицированной электронной цифровой подписью 

уполномоченными представителями сторон по такому договору. 

5.7 Приказ о зачислении лиц в НЧНОУ ВО «АГСИ» на обучение по образовательной 

программе инициируется руководителем структурного подразделения (уполномоченным 

лицом) установленным порядком не позднее дня начала учебного процесса. 

5.8 В случае отказа обучающегося от обучения после зачисления оплата за обучение 

возвращается в порядке, установленном Правилами оказания платных образовательных услуг 

по образовательным программам в НЧНОУ ВО «АГСИ». 

 



6 Заключительные положения 

6.1 Настоящие Правила утверждаются приказом ректора. 

6.2 Изменения и дополнения в Правила утверждаются приказом ректора НЧНОУ ВО 

«АГСИ» или уполномоченного им лица в установленном порядке на основании решения 

Ученого совета. 

6.3 Все вопросы, связанные с организацией работы по приему в НЧНОУ ВО «АГСИ» 

на обучение по дополнительным образовательным программам и не урегулированные 

настоящими Правилами, регламентируются иными локальными нормативными актами НЧНОУ 

ВО «АГСИ» и решаются ректором или уполномоченным им лицом индивидуально в каждом 

конкретном случае. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №1 

 

Ректору НЧНОУ ВО «АГСИ», Токарь А.С.  

от_______________________________________________ 

_________________________________________________ 

_________________________________________________  
(Ф.И.О. полностью) Дата рождения 

____________________________________  

зарегистрированного (проживающего) по адресу: 

 _________________________________________________ 

_________________________________________________  

Документ, удостоверяющий личность ____________  

Серия _______№ _____________________  

Гражданство _____________________________________  

Контактные телефоны _____________________________  

E-mail ____________________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу принять меня (или указать ф.и.о. несовершеннолетнего лица, зачисляемого на 

обучение) в число обучающихся на обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе:_______________________________________________________ 

 

по ____________________________ форме обучения, на основе договора об образовании на 

обучение по дополнительным образовательным программам (договора об оказании платных 

образовательных услуг). 

 

Дата:____________      Подпись:____________ 

 

С лицензией на осуществление образовательной 

деятельности (выписке из реестра лицензий на 

осуществление образовательной деятельности); 

Уставом Негосударственного частного 

некоммерческого образовательного учреждения высшего 

образования «Армавирский гуманитарно-социальный 

институт»;  

Правилами приема на обучение по дополнительным 

образовательным программам в Негосударственном 

частном некоммерческом образовательном учреждении 

высшего образования «Армавирский гуманитарно-

социальный институт»;  

Правилами внутреннего распорядка обучающихся;  

Формой договора об образовании на обучение по 

дополнительным образовательным программам 

(договора об оказании платных образовательных услуг). 

 

Ознакомлен(а)________________ 

 

 



Приложение №2 

Примерная форма заявки юридического лица 

 

На бланке организации 

 

З А Я В К А 
__________________________________________________________________________________  

(полное название организации) 

Прошу принять представителя(ей) организации на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам 
№ Ф.И.О. (полностью), 

дата рождения, 

гражданство 

Серия и номер 

основного 

документа, 

удостоверяющего 

личность 

Адрес, 

телефон 

Наименование 

программы 

Форма 

обучения 

Сроки 

обучения 

       

       

 

Оплату обучения гарантируем согласно договору.  

Дополнительно сообщаем:  

1. Почтовый адрес организации: _______________________________________________ 

2. Тел.: ________________________  

3. E-mail: _____________________  

4. Банковские реквизиты для заключения договора _______________________________ 

 
С лицензией на осуществление образовательной деятельности (выписке из реестра лицензий на осуществление 

образовательной деятельности); Уставом Негосударственного частного некоммерческого образовательного учреждения 

высшего образования «Армавирский гуманитарно-социальный институт»; Правилами приема на обучение по дополнительным 

образовательным программам в Негосударственном частном некоммерческом образовательном учреждении высшего 

образования «Армавирский гуманитарно-социальный институт»; Правилами внутреннего распорядка обучающихся; Формой 

договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам (договора об оказании платных 

образовательных услуг).  Ознакомлен(а) 

 

 

 

Руководитель_________________________ /______________/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №3 

форма согласия на обработку персональных данных 

 

СОГЛАСИЕ  

на обработку персональных данных 

Я, _____________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

основной документ, удостоверяющий личность: ______________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 
(серия, номер, кем и когда выдан) 

проживающий (ая) по адресу: ___________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

в лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия 

от представителя субъекта персональных данных): 

_____________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество) 

основной документ, удостоверяющий личность: ______________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 
(серия, номер, кем и когда выдан) 

зарегистрированного(-ой) по адресу: ______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» даю конкретное, предметное, информированное, сознательное и однозначное согласие 

на обработку своих персональных данных Негосударственному частному некоммерческому 

образовательному учреждению высшего образования «Армавирский гуманитарно-социальный 

институт», (НЧНОУ ВО «АГСИ») юридический адрес: 352905, г. Армавир, ул. Урицкого, дом 

117 (далее – Институт) (ИНН 2302018015, ОГРН 1022300638458), а также представления 

информации, относящейся к моим персональным данным, по запросам третьих лиц в целях 

обеспечения соблюдения законодательства Российской Федерации, в том числе в сфере 

образования. Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: 

фамилия, имя, отчество (при наличии), гражданство, пол, возраст, дата и место рождения, серия 

и номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе, адрес регистрации по месту жительства или месту 

пребывания, сведения из разрешения на временное пребывание, сведения из вида на 

жительство, сведения из патента, сведения из миграционной карты, адрес фактического 

проживания, номер телефона, адрес электронной почты. Разрешаю оператору производить 

автоматизированную, а также осуществляемую без использования средств автоматизации 

обработку моих персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, любые иные 

действия связанные с моими персональными данными с учѐтом законодательства Российской 

Федерации, за исключением их распространения. Подтверждаю, что, давая настоящее согласие, 

я действую без какого-либо принуждения, своей волей и в своих интересах. Настоящее 

согласие дано на срок до достижения указанных выше целей. Субъект персональных данных 

вправе отозвать настоящее согласие на обработку своих персональных данных, уведомив об 

этом оператора в виде заявления, поданного в письменной форме. В случае такого отзыва 

НЧНОУ ВО «АГСИ» обязано в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента его получения 



прекратить любую обработку указанных выше персональных данных за исключением случаев, 

когда обязанность по обработке этих данных предусмотрена действующим законодательством.  

 

Приложение: Доверенность № _____ от "_____"______________ 20___г. представителя (иные 

документы, подтверждающие полномочия представителя, если согласие подписывается 

представителем субъекта персональных данных). 

 

 

Субъект персональных данных (представитель): 

 

___________________ ______________________ _____________________ 
Дата ФИО Подпись 
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